TAP POAN CN THAN - KS VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN Poc lap - Tuw do - Hanh phic
THAN VANG DANH - VINACOMIN
86: /204 /LSX-TVD-DK Uéng Bi, ngay 07 thang 03 nam 2025
LENH SAN XUAT

Kinh giri: Cac phong: KCM, TK, BTM, CV, BK, Vit tu, KH,
AT, KB, Tb-BC, TCLP

Cin clr vao thuc té san xudt, cong tac truc gia quyét su cd, phong chdng mua
bao, tim kiém ctru nan cua Cong ty trong thoi gian tdi, Gidm ddc Cong ty yéu céu
thuc hién nhiém vu san xuét sau:

1. Cac phong ban c6 tén trén bd tri Truéng phong, Phé phong truc san Xuét
ca2, ca3 cac ngay trong tuan vdi cac yéu cau sau:

- Thu 6 hang tudn lap danh sach Trudng phong, Phé phong truc giri vé phong
DK san xuét (Gt qua Portal: dam.huu.thang) trude 11 gio 00 phut.

- Phong PK san xuét téng hop trinh Giam dbe Cong ty ky ban hanh.

- Cén b trong danh truc hém d6 dé dién thoai 24/24 gio. Khi ¢6 [énh triéu tap
clia Gidm ddc Cong ty (Thong qua phong DK) phéi c6 mit tai _phong DK sau 30 phut
(Ké tir khi nhan duoc 1énh triéu tdp), néu co viée riéng dot xuat can di xa phai bao lai
Truong phong chu quan bé tri can bo khac truc va bdo cdo Gidm déc théng qua
phong BK nam dugc céan bd truc thay triéu tap khi can.

2. Mau danh sach tryuc trong tudn (tir thir 2 + CN):

Ngay truc Ho tén Chire vu | S6 dién thoai di dong | Ghi chu
Thir 2 (Ngay...thang....) Nguyén Vin A 0936.....
Chu nhét (Ngay...thang...) | Nguyén Vin A 0982.....

3. Lénh san xudt c6 hi¢u lyc tir ngay 08 thang 3 nam 2025. Yéu cau Thu truéng
cac phong ban trén thuc hién nghiém tuc./.

Noi nhin:
- Nhu kinh gri;
- Luu VP, P.BK.




